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Hazirlayan inceleyen Onaylayan
ilag ve Sarf Malzeme Depo Kalite Yénetim Direktori Baghekim
Sorumlusu
1. AMAC

Ozel Cevre Hastanesinde ilaglarin en etkin, hizli ve givenilir bir sekilde dagitimi igin gerekli ydntemleri
tanimlamaktir.

2. KAPSAM

Bu proseddr, ilag ve sarf malzeme deposundan tim ilag dagitimlarini kapsar.

3. TANIMLAR

Ozel bir tanimi yoktur.

4. SORUMLULUKLAR

4.1.0nay ve yirirliik

Bu prosedir, Baghekimin onayindan sonra yururlige girer.

4.2.Prosediiriin Kullanicilar

ilag ve Sarf Malzeme Depo Sorumlusu, Bashemsirelik, Bashekimlik, Hastane Mudurligirdir.

5. PROSEDUR

5.1.is Akist:

5.1.1. ilaglar temiz, stabilite ve giivenlik kurallarina uygun olarak saklanir ve dagitilir. ilacin dogru olarak
hazirlanmasi ve dagitimi bu iste tecrtibeli ve egitim almis kisiler tarafindan yapilir.

5.1.2. Parenteral ve enteral beslenme tedavisinin saglanmasi igin kullanilan Urinler firma ve depolardan hazir
halde gelmektedir.

5.1.3. Bu Uriinler ilac Temini, Saklanmasi ve Kalite Kontrolii Prosediiri’'ne uygun olarak siparis edilip temin edilir.

5.1.4. llag ve sarf malzeme deposu giindiiz 08:00-17:00 saatleri arasinda hizmet vermektedir, gece ise ilag temini
ameliyathane deposundan ameliyathane personeli tarafindan saglanir.

5.1.5.llaglar ilag ve Malzeme Istek Formu velveya otomasyon (zerinden ile depo tarafindan énceden belirlenmis
gliinde ilag ve sarf malzeme deposundan istenir.

5.1.6.isteme gére ilaglar ilag ve sarf malzeme depo sorumlusu tarafindan hazirlanir. Servise génderilen ilaglar
hemsire tarafindan hastaya verilmeden énce her hasta igin ayri ilag kadehlerine konularak tzerine adi soyadi oda
numarasi yazilr.

5.1.7. ilac ve besin etkilesimlerine bakilir.

5.1.8.Hemsire eger gelen ilaglarla ilgili sorun varsa ilag ve sarf malzeme depo sorumlusuna geri bildirimde bulunur.

Hatali gelen ilag varsa bununla ilgili Hastane ici ilac ve Malzeme iade Formu’ nu doldurur ve ilaglar depoya iade

eder.
5.2.Yatakh Birimlere, Anesteziye, Ameliyathaneye ve Acile Stok Dagitimi
5.2.1. Acil servise gunlik olarak ve gerekli durumlarda istem acil servis hemsiresi tarafindan istem yapilir.

5.2.2. Servis hemsiresi doktor orderina gore ilaglari otomasyon sisteminde hasta Uizerine giris yapar.
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5.2.3.Depo sistemde yapilan hasta ilaglarini; hasta bazli olarak ayri ayri hazirlar. Hasta ilaglarinin bulundugu posete
hasta adi soyadi yazilarak, sistemden alinan liste ile ilaglar teslim edilir.

5.2.4. Servislerde minimum, maksimum seviyeleri belilenmis stok bulundurulur. Acil yapilmasi gereken tedaviler
stoktan kullanilir, ilaglar depodan gelince, stoktan kullanilanlar tamamlanir.

5.2.5. Anestezi ve ameliyathanenin deposu bulunmaktadir. Ameliyathanede kullanilan ilag ve sarf malzemeler
ameliyathane sekreteri tarafindan otomasyon sistemine kaydedilir.

5.2.6.Depo hastada 3 kez ameliyathanede kullanilan ila¢ ve malzemelerin raporunu sistemden alarak, hazirlayarak
ameliyathaneye, liste ile teslim eder.

5.2.7. Otomasyon sisteminde tanimli olmayan ilag ve malzeme istemi yapilacaksa ilag ve Malzeme istek Formu ile
istek yapilir. Depo ila¢/ malzemenin satinalmasini yapinca otomasyon sistemine de tanimlamasini yapar.

5.5. Hastanin Yaninda Getirdigi ilaglar

5.5.1.Hastanin yaninda getirdigi ilaglar oldugunda Hastaya Ait Esyalarin ve ilaclarin Saklanmasi Talimatina gére

hareket edilir.

5.6. llag Dagitiminda Dikkat Edilmesi Gerekenler

5.6.1.ilacin soguk zincir kurallarina uygun tagsinmasi gerekiyor ise buz akis ile transferi saglanir ve buzdolabinda
muhafaza edilir.

5.6.2.llaglar kirlmamalari igin kutularda servislere gonderilir. Kaybolmanin énlenmesi igin de ilaci servise
gétiirmekle gorevli personel, ilaci ilag ve sarf malzeme deposundan teslim almadan énce sayar ve ilag ve Malzeme
istek Formu’na imza atar.

5.6.4.Hemsire gelen ilaglari formdan ve orderdan kontrol eder.

5.6.5. Tablet ve blisterler Uzerine ilacin son kullanma tarihi mutlaka ilag ve sarf malzeme depo sorumlusu
tarafindan yazilir.

5.6.7.Y{ksek riskli ilaclar Yiiksek Riskli ilaclar Listesi’nde belirtilmistir. Yiiksek riskli ilaglarin muhafazasi ve dagitimi

Yiksek Riskli ilaglarin Yonetimi Prosediri’ne goére gergeklestirilir. Bu ilaclar servislere ilag ve sarf malzeme

deposunda kirmizi etiket yapistirilarak génderilir.

5.6.8. Alkol vb. sollisyonlar verilirken agilis tarihi ve son kullanma tarihini belirten etiket sollisyon Uzerine mutlaka
yapistirilir.

5.6.9. Narkotik ilaclarin tasinmasi sirasinda kirilma veya kaybolma olmasi durumunda durumu tespit eden personel

tarafindan Zayi ilag /Malzeme Uygunsuzlugu Onleyici/ Diizeltici islem Formu doldurularak gerekli dnleyici / diizeltici

faaliyet gerceklestirilir.
5.7.Uygunsuzluklarin Tespiti ve Diizeltici Onleyici Faaliyetlerin Planlanmasi
5.7.1. Hastalarla ve isleyis dizeni ile ilgili kargilagilan her turli aksaklikla bir daha karsilagsilmamasi igin duruma

uygun olarak Uygunsuzluk Yénetimi Prosediirii ve Dizeltici Onleyici Faaliyetler Prosediiriine gére hareket edilir.

Uygunsuzluk Tespit Formu ve Diizeltici Onleyici Faaliyet istek Formu doldurulur.

5.7.2.Calisan ile karsilasilan kazalarda Personel Saghdi Takip Prosediri’'ne goére hareket edilir. Personel

Yaralanmalari Bildirim Formu doldurulur.

6.ILGILIi DOKUMANLAR

ECZ.PR.04 ilag Temini, Saklanmasi ve Kalite Kontrol{i Prosediirii
ECZ.FR.03 Advers etki Bildirim Formu

KLN.TL.15 Hastaya Ait Esyalarin Saklanmasi Talimati
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YON.PR.05 Uygunsuzluk Yénetimi Proseduiri

ECZ.FR.07 Zayi ilag /Malzeme Uygunsuzlugu Onleyici/ Dizeltici islem Formu
YON.PR.06 Diizeltici Onleyici Faaliyetler Prosediiriine

YON.FR.03 Uygunsuzluk Tespit Formu

YON.FR.07 Diizeltici Onleyici Faaliyet istek Formu

YON.PR.19 Personel Saghg Takip Prosediirii

ENF.FR.01 Personel Yaralanmalar Bildirim ve Takip Formu

ECZ.FR.10 ilag ve Malzeme Istek Formu

ECZ.FR.09 Hastane ici ila¢ ve malzeme iade formu




