Dokiiman No |IK.GT.26

SERViS SORUMLU HEMSIRES] | Yayn Tarihi ]0.08.2009

o

N o Rev. No 00
; S T\A/NI%S i GOREV TANIMI Rev Tarihi -
Sayfa No 2/1
Hazirlayan inceleyen Onaylayan
Bashemsire Kalite Yonetim Direktort Bashekim
1.Gorev Unvani :Servis Sorumlu Hemsiresi
2.Calistigi Bolim :Servisler
2.1.Bagh Oldugu Birim : Bagshemsgire
2.2. Kendisine Bagh Birimler :Serviste bulunan hemsire ve temizlik personelleri
2.3.Yerine Vekalet edecek Kisi : Servis Hemsiresi
2.4. Galigma Saatleri : Mevzuatta belirtildigi gibi
3.Yetkinlik Bilgileri
3.1.0grenim :En az Saglik Meslek Lisesi tercihen Yiuksek Okul mezunu olmak.
3.2.Deneyim :Tercihen en az 3 yil deneyimli olmak
3.3.Uzmanlik Sertifika : Oryantasyon Egitimi

3.4.Isinde Gizlilik Gerektiren Durumlar:Hastane ve hastalar ile ilgili tiim bilgiler.

3.5.Kullanmasi Gereken Cihaz Ve Ekipmanlar: Bilgisayar, EKG, aspiratér, monitér, nebulizatér, cesitli tibbi
cihaz ve aletler.

4.Gorev Tanimi :Yatan hastalarin bakim ve tedavilerin eksiksiz bir sekilde gergeklestiriimesi igin gerekli
organizasyonu yapmak.

5.Gorev Yetki Ve Sorumluluklan :

5.1.Gérevli oldugu bélimde, Ozel Cevre Hastanesi politika ve hedefleri dogrultusunda prosediir ve talimatlara
uygun davranir.

5.2.Nébet devir teslimini yapar ve yapilmasini saglar.

5.3.Servisi vizite hazirlar ve hazirlanmasini saglar, vizite katilir.

5.4.Servise gelen hastayi karsilar, servise kabullinii yapar ve hasta dosyasini agarak ilk degerlendirmesini yapar.
5.5.Anamnez alir, hastanin tetkiklerinin olup, olmadigini sorgular, ameliyat olacaksa anestezi doktoruna haber
verir, ameliyat olmayacaksa hastay yatiran doktora haber verir.

5.6.Ameliyata gidecek hastanin hazirligini yapar.

5.7.Hastanin tim dosya dokimanlarini toparlar, ameliyathaneden gelen habere gére ameliyathaneye hastayi
hemsire nezaretinde c¢ikartiimasini ve ameliyathane hemsiresine teslim edilmesini saglar.

5.8.Ameliyathaneden gelen hastayi teslim alir, doktorun istedigi dogrultusunda tedavisini yapar.

5.9.Ameliyati biten hastanin post-op izlenmesini yapilmasini saglar.

5.10.Hasta rasyon listesini mutfaga sabah ve aksam giinde iki defa bildirir.

5.11.Hastanin ameliyattan sonra beslenme saatini doktor istegine gore yapar.

5.12.Hastanin patoloji, laboratuvar materyallerini teslim almak, gerekli laboratuarlarla goéristp goénderilmesini
sagdlar.

5.13.Hastalara kan urUnleri tedarik etme konusunda yardimci olur.

5.14.Taburcu hastanin epikriz raporunun doktor tarafindan yazilmasini saglar.

5.15.Gerektiginde hastanin hastane igi ve hastane disina, gerekli bélime transferini yapar.
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5.16.Hastaya taburcu sonrasi hasta egitimini verir.

5.17.Taburcu hastanin, dosya bilgilerinin ve bilgisayar girdilerinin tam olduguna dair kontrolind yapar.
5.18.Hemsire ve yardimci personel ile ilgili tim talimat ve standartlara uygun sekilde ¢alismalarini saglar.
5.19.iligkide oldugu diger birimlerle iletisim kurallarini uygulayarak hizmet verir.

5.20.Kullanilan arag¢ ve gerecin kullanima hazir olduklarinin denetimini yapar, arizalarinin giderilmesi igin teknik
birime haber verir. is yogunluguna gére, servis hemsiresinin ve personelinin yerine kalacak elemani ayarlar.
5.21.Serviste goérevli hemsire ve personelin, galisma, nébet ve mesai listelerini hazirlar, yerinde olmayan hemsire
ve personellerin yerine kalacak elemani ayarlar.

5.22.Sarf malzeme ve stok ilaglarin devamliligini saglar ve bilgisayara giriglerini kontrol eder.

5.23.ilag ve sarf malzeme deposundan guinliik ilag istemlerini yapar ve servise gelen ilaci kontrol eder.
5.24.Narkotik ilaglarin muhafazasini yapar ve narkotik ilaglarin stok kontrollerini yapar.

5.25.Temizlik ve kirtasiye istemini haftada bir depo sorumlusundan yapar.

5.26.Bildirimi zorunlu hastaliklarin formunu doldurup bashemsireye verir.

5.27.Servis hemsire ve personelinin kilik kiyafet dizenine uymalarini saglar.

5.28.Personelin performans degerlendirmesi igin Hemsire hizmetleri Miduri’ne gorus bildirmek.

5.29.Belirli araliklarla ekibiyle klinik toplantilar yapar, problemlerini dinler ve problemlerine ¢6zim bulur.
5.30.Baghemsire tarafindan yapilan toplantilara katilir ve alinan kararlari ekibine ileterek ve uygulamasini saglar.
5.31.Hasta ve yakinlari ile iyi bir iletisim icinde olur.

5.32.Hasta ve hasta yakinlarindan gelen sikayet ve énerileri amirine bildirir.

5.33.Mahremiyet, teshis ve tetkik konularinda gizlilige énem verir.

5.34.Gerektiginde hasta yakinlarina, hastanin durumu konusunda bilgi verir.

5.35.Sterilizasyon ve dezenfeksiyon islevini koordine eder.

5.36.Tibbi atiklarin usuliine uygun toplanmasini ve tibbi atik konteynirina atilmasini saglar.

5.37.Hastalarin dosyalarini ve kayitlarini Dosya Kontrol Formuna gére kontrol eder.

5.38.Hastalar ve hastane ile ilgili 6grendigi her bilgiyi saklamali ve gizli tutmalidir. Etik kurallara uygun davranir.
5.39.Acil durumlarla ilgili (sel, yangin, deprem gibi) kurum ici yapilan egitime katilir, kendi Unitesine
adaptasyonunu saglar.

5.40.Egitiminin devamliligini saglamakla sorumludur.

5.41.Baghemsire tarafindan planlanan oryantasyon, hizmet ici egitimler, bolim ici egitimlere ve toplantilara katilir.
5.42.Hemsirelik hizmetlerinin gelisimi icin bilimsel calismalari izleme, aragtirmalara katilir.

5.43.Kurum hasta glvenligi hedef ve politikalarina yonelik ¢alismalar destekler ve bu konuda kendine verilen
gOrevleri yerine getirir.

5.44 Kurumun kalite politikasi ve ilkeleri dogrultusunda yaratilan, yeniliklere acik, cagdas ve yardimsever ¢alisma
ortamini surekli kalite iyilestirme galismalari ile daha da gelistirmeyi amag edinir.

5.45.Kalite Birimi ile gerekli olan durumlarda hastanedeki komite calismalarina katilir ve faaliyetlerine yardimci

olur.




