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Hazirlayan inceleyen Onaylayan
Satinalma Sorumlusu Kalite Y6netim Direktoru Bashekim
1. Gérev Unvani - llag Ve Sarf Malzeme Depo Goérevlisi
2.Galistigi Béliim - llag ve Sarf Malzeme Deposu
2.1.Bagh Oldugu Birim Yoéneticisi : Satinalma Sorumlusu
2.2.Kendisine Baglh Birimler
2.3.Yerine Vekalet Edecek Kisi
2.4. Galigma Saatleri : Mevzuatta belirtildigi gibi
3. Yetkinlik Bilgileri
3.1. Ogrenim : En az lise Mezunu olmak
3.2.Deneyim : Enaz 1 yil deneyimli olmak
3.3.Uzmanlik / Sertifika : Oryantasyon Egitimi
3.4. Kullanmasi gereken cihaz ve ekipmanlar :Bilgisayar
3.5. Isinde Gizlilik Gerektiren Durumlar : Hastane, hastalar ve birimi ile ilgili tim bilgiler

4. Gérev Tanim : Ilag ve Sarf Malzeme Deposunun tim girdi ve giktilarini diizenleyerek tim sayimlari kontrol

ederek ilag ve Sarf Malzeme Deposunun diizgiin isleyisini saglamak

5. Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

5.1.0zel Cevre Hastanesi vizyon misyonu ve kalite politikasina uygun olarak faaliyetlerini yiriitmek.
5.2.Gunluk ilag istekleri hazirlayip, servislere verir.

5.3.Polikliniklerin ve acilin isteklerini haftalik olarak verir.

5.4.Cuma gunu ameliyathane, dogumhane, anestezinin ilag ve sarf malzeme isteklerini hazirlayip, haftalik olarak

Verir.

5.5.llag ve Sarf Malzeme Deposundan verilen tim ilag ve sarf malzemenin takibini yapar, stok kayitlarindan

diger.

5.6.Gelen ilag ve sarf malzemeleri yerlestirir. Gelen ilag ve malzemenin sayar yanlis gelenlerin iadesini saglar.
5.7.Gelen faturalari muhasebeye teslim eder.

5.8.Servislerden, ameliyathaneden gelen sikayetleri satin almaya Sorumlusuna bildirir.

5.9.Sorumlularla sirekli iletisim halinde olarak ihtiyaglarina goére alimlarini diizenler.



