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Hazirlayan inceleyen Onaylayan
Hastane Maduru Kalite Yénetim Direktora Baghekim

1.Gérev Unvani
2.Calistigi Bolim
2.1.Bagh Oldugu Birim Yoéneticisi

2.2. Kendisine Bagl Birimler

: Guvenlik Gorevlisi
: Hastane Geneli

: Hastane Muduri

2.3.Yerine Vekalet Edecek Kisi D -
2.4. Galigma Saatleri : Mevzuatta Belirtildigi Gibi
3.Yetkinlik Bilgileri :
3.1.0grenim : En az lise mezunu olmak
3.2.Deneyim

3.3.Uzmanlik / Sertifika

3.5.Kullanmasi Gereken Cihaz Ve Ekipmanlar : Silah ve gerekli giivenlik ekipmanlari

:En az 5 yil guvenlik islemleri yapmak

: Oryantasyon Egitimi ve guvenlik egitimi sertifikasi
3.5.isinde Gizlilik Gerektiren Durumlar : Hastane ile ilgili tim bilgiler.

4.Gorev Tanimi : Ozel Cevre Hastanesi hizmet binasi ve otoparkinin giivenlik maksadi ile kontrol altinda
tutulabilmesi meydana gelebilecek tehdit ve tehlikelere aninda miidahale ile birlikte ilgili makamlara (yonetim
amiri, polis, itfaiye, vb...) sliratle haber vermek slipheli olaylari ve kisileri takip altina alarak kontroli saglamak.
Personel giris cikisini kontrol etmek, is yerine gelen misafir ve malzeme trafigini yonlendirmek.

5.Gorev Yetki Ve Sorumluluklan :

5.1.Belirlenen mesai saatine zamaninda gelmek ( kurumun belirledigi kiyafeti kurum icinde degistirerek).
5.2.Hastaneye gelecek acil hastalarin glivenli bir sekilde getiriimesi ve baska hastane ve mevkilere gonderilecek
hastalarin guivenli bir sekilde yerlerine ulastirilmasini saglar.

5.3.Nébet devri ve teslimini yapan eleman ile mesai baslangicinda genel olarak binayi gezerek aksakliklari
yerinde tespit etmek.

5.4.Acil vakalarda Ust aramasi yapmak hasta esyalari teslim formuna kayit yapmak.

5.5.Acil servis 6nuine araglarin park etmelerini engelleyerek otoparki uyarici olmak.

5.6.Mesai saatleri icerisinde saat basi genel vizit yapmak.(kazan dairesi, asansér merkezleri, yangin cikis,
merdivenler)

5.7.Y6netime ziyarete gelen kisilere ilgili ydnetim katina kadar refakat etmek.

5.8.Birimlerden gelen acil ¢agrilara en hizli sekilde cevap vererek olay yerine ulasmak.

5.9.0laylara nezaket cercevesinde yaklasarak proveke edici degil ikna edici ve yatistirici sekliyle midahale
etmek.

5.10.Suphe igeren paket ¢antalar igin gerekli dnlemleri alarak bagh olunan karakolu arar.

5.11.Acil servise basvuran adli hastalar igin ilgili polis memurlarini davet ederek kontroll saglar.

5.12.Yangin ihtimali olan tim alanlarin kontroliini saglar..

5.13. Ozel Cevre Hastanesi politika ve hedefleri dogrultusunda birimiyle ilgili proseddir ve talimatlara uygun

hareket etmek.



